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1 Predmet a ciel

T4ato organizacnd smernica stanovuje zakladné pravidla pre spracuvanie osobnych udajov. Cielom je
zabezpedit ochranu osobnych Gdajov pri manualnom a automatizovanom spractvani a ochranu osob
poskytujucich Udaje do informacnych systémov tak, aby ich osobné Udaje boli vyuzZité iba na ucely, pre
ktoré ich osoba poskytla, ¢i uz na zaklade zakona alebo dobrovolnosti.

T4ato organizacnd smernica zavazne stanovuje povinnosti pre vSetky oprdvnené osoby, ktoré spracuvaju
osobné Udaje a ktoré dozeraju na dodrziavanie zdkonnych ustanoveni pri spracivani osobnych Udajov.

2 Oblast platnosti

T4ato organizacnd smernica je zavazna pre vietkych ¢lenov obcianskeho zdruzenia Slovenskd lukostrelecka
asociacia 3D vratane funkcionarov a takisto pre zamestnancov.

3 Skratky a pojmy

SLA3D Obcianske zdruZenie Slovenska lukostreleckd asocidcia 3D

Web portal Web portal Slovenskej lukostreleckej asociacie 3D

Prevadzkovatel Kazdy, kto sdm alebo spolo¢ne s inymi vymedzi Ucel a prostriedky spractvania
osobnych Udajov a spractiva osobné Udaje vo vlastnom mene; prevadzkovatel alebo
konkrétne poZiadavky na jeho uréenie mézu byt ustanovené v osobitnom predpise
alebo medzindrodnej zmluve, ktorou je Slovenska republika viazand, ak takyto predpis
alebo tato zmluva ustanovuje ucel a prostriedky spractvania osobnych tudajov, (§ 5
pismeno o) zakona €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov).

Sprostredkovatel | Kazdy, kto spraciva osobné Udaje v mene prevadzkovatela (§ 5 pismeno p) zdkona ¢.
18/2018 Z. z. 0 ochrane osobnych Gdajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov).

Bezpecnostny Vymedzuje rozsah a sp6sob bezpeénostnych opatreni potrebnych na eliminovanie a

projekt minimalizovanie hrozieb a rizik pdsobiacich na informacny systém z hladiska narusenia

jeho bezpecnosti, spolahlivosti a funkénosti.

Opravnena osoba

Fyzickd osoba, ktora prichadza do styku s osobnymi Udajmi v rdmci svojej aktivity
v obcianskom zdruZeni Slovenska lukostrelecka asocidcia 3D.

Prijemca

Kazdy, komu s osobné Udaje poskytnuté alebo spristupnené.

Dotknutd osoba

Je kazda fyzicka osoba, ktorej sa Udaje tykaju.

ou

Udaje tykajuce sa identifikovanej fyzickej osoby alebo identifikovatelnej fyzickej osoby,
ktord mozno identifikovat priamo alebo nepriamo, najma na zéklade vieobecne
pouzitelného identifikdtora, iného identifikatora, ako je napriklad meno, priezvisko,
identifikacné Cislo, lokaliza¢né Udaje alebo online identifikator, alebo na zéklade jednej
alebo viacerych charakteristik alebo znakov, ktoré tvoria jej fyzicku identitu,
fyziologicku identitu, geneticku identitu, psychickd identitu, mentdlnu identitu,
ekonomicku identitu, kultdrnu identitu alebo socidlnu identitu. (§ 2 zakona ¢. 18/2018
Z. z. 0 ochrane osobnych Udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov).
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Ostatné skratky a pojmy uvadzané v tejto smernici su plne totozné s § 5 zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych Udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov).

4 Popis

U¢elom tejto smernice je v podmienkach SLA3D podla nariadenia EU 2016/679 a v sulade so zakonom ¢&.
18/2018 o ochrane osobnych tdajov:

a) ustanovit prava a povinnosti ¢lenov a funkciondrov, ktori prevadzkuju informacné systémy pouzivané v
organizacii,

b) ustanovit prava a povinnosti fyzickych oséb pri poskytovani osobnych Gdajov do informacénych systémov
organizacie,

c) prava, povinnosti a zodpovednost ¢lenov a funkciondrov SLA3D a sprostredkovatelov, ktori sa zG¢astriuju
na spracuvani osobnych udajov, resp. prichadzaju do styku s osobnymi udajmi.

4.1 Z&kladné principy

Medzi zakladné principy, z ktorych vychddzaju jednotlivé ustanovenia tejto smernice patria:
a) zasada micanlivosti o osobnych tdajoch

b) zdsada diskrétnosti prace s osobnymi tdajmi

c) zdsada ochrany osobnych udajov

d) zadsada nezverejriovania osobnych tdajov

4.2 Ziskavanie osobnych udajov

Osoba, ktora ziskava osobné Udaje je povinna:

a) oznamit dotknutej osobe totoznost a kontaktné Udaje prevadzkovatela a v prislusnych pripadoch
zastupcu prevadzkovatela,

b) oznamit dotknutej osobe Ucel spractuvania osobnych udajov, ako aj pravny zaklad spracivania osobnych
udajov,

c) oznamit predpokladany okruh prijemcov alebo kategdriu prijemcov,
d) na poziadanie dotknutej osoby preukazat sa pouc¢enim opravnenej osoby,
e) na poziadanie dotknutej osoby poskytnut jej identifikaéné Udaje vietkych sprostredkovatelov,

f) poskytnut kontaktné Udaje osoby zodpovednej za spractvanie osobnych udajov,
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g) oznamit dotknutej osobe dobu uchovavania osobnych tudajov,

h) oznamit dotknutej osoby existenciu prava pozadovat od prevadzkovatela pristup k osobnym tGdajom
tykajucim sa dotknutej osoby a prdva na ich opravu alebo vymazanie alebo obmedzenie spracivania, alebo
prava namietat proti spractvaniu, ako aj prava na prenosnost Udajov;

i) oznamit dotknutej osobe pravo podat staznost dozornému organu,

j) oznamit dotknutej osobe informécie o tom, ¢i je poskytovanie osobnych Gdajov zakonnou alebo
zmluvnou poziadavkou, alebo poziadavkou, ktora je potrebna na uzavretie zmluvy, i je dotknutd osoba

povinna poskytnut osobné Udaje, ako aj mozné nasledky neposkytnutia takychto Gdajov,

k) oznamit dotknutej osobe informaciu o tom, Ze svoj suhlas so spracovanim OU mdZe odvolat a s akymi
nasledkami.

4.2.1 Zodpovednost za pravdivost a Uplnost osobnych udajov
Za pravdivost a uplnost osobnych tdajov je zodpovedny ten, kto ich do informacného systému poskytol.
4.2.2 Prava dotknutej osoby

Dotknuta osoba ma pravo:

a) pozadovat informacie o svojich osobnych Udajoch v priebehu ich spracutvania,

b) oboznamit sa s Géelom spractivania osobnych tdajov,

c) nahliadnut do evidenéného listu IS,

d) ma pravo oboznamit sa s nazvom a identifikacnymi ddajmi sprostredkovatela,

e) pozadovat informacie o zabezpeceni ochrany osobnych Gdajov v nevyhnutnom rozsahu,
f) vediet predpokladany pocet prijemcov,

g) na opravu nespravnych alebo nedplnych osobnych tdajov v priebehu ich spractvania, ak to vyZaduje
jeho Ucel,

h) na likvidaciu jej osobnych udajov, ak bol splneny a prestal trvat Ucel ich spracutvania,
i) na likvidaciu jej osobnych tdajov, ak doslo k poruseniu zdkona,

Prevadzkovatel je povinny odpovedat na ziadost dotknutej osoby bez zbyto¢ného odkladu, najneskér do
jedného mesiaca a uviest dévody v pripade, ak nema v Umysle vyhoviet takejto Ziadosti.

4.3 Utel a podmienky spractvania osobnych Gdajov

Osobné udaje mdze spracuvat iba prevadzkovatel a sprostredkovatel v mene prevadzkovatela.
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Vo vlasthom mene mdze spracuvat osobné Udaje vidy len prevadzkovatel.

Jednotlivé povinnosti je prevadzkovatel povinny dodrziavat pocas celej doby spractvania osobnych udajov,
a to v zavislosti od podmienok spracuvania.

Spracuvanie osobnych Udajov v SLA3D sa realizuje za ucelom:

a) vedenia evidencie ¢lenov SLA3D

b) preukazovanie ¢lenskej zakladne SLA3D voci Statnym orgdnom

i) zverejnenia fotografii v rdmci informovania o aktivitdch SLA3D a propagdcie Cinnosti SLA3D.

V zmysle ¢lanku 13 nariadenia EU 2016/679 (informacna povinnost) prevadzkovatel eviduje v suvislosti so
spracivanim OU aj informacie typu:

a) pravny zaklad spracovatelskej ¢innosti (U¢elu spractivania OU),

b) kategdria dotknutych oséb,

c) kategoria prijemcov,

d) lehota na vymaz OU,

e) prenos OU do tretej krajiny alebo medzinarodnej organizacie,

f) bezpecnostné opatrenia (technické a organizacné).

Vsetky tieto informacie su uvedené v zazname o spracovatelskych ¢innostiach (Priloha ¢.1), kde je
spracovanie OU rozdelené podla ucelu spractvania OU v jednotlivych IS prevadzkovatela. Odkaz na
konkrétnu zalozku dokumentu je uvedeny za kazdym ucelom spracuvania OU v dokumente vyssie.

4.3.1 Opravnena osoba

Opravnend osoba spraciva OU v mene prevadzkovatela na zdklade poucenia opravnenej osoby, v rdmci
ktorého je stanoveny rozsah opravneni, popis povolenych ¢innosti a zodpovednosti (Priloha €. 2).

Povinnostami prevadzkovatela vo vztahu k opravnenej osobe su:

- poucit opravnenu osobu o pravach a povinnostiach ustanovenych nariadenim a zdkonom o ochrane OU a
o zodpovednosti za ich porusenie,

- opatovne poudit opravnent osobu ak doslo k podstatnej zmene jej statusu ¢lena, pracovného, sluzobného
alebo funkéného zaradenia, a tym sa vyznamne zmenil obsah ndplne jej aktivit v ramci SLA3D, alebo sa
podstatne zmenili podmienky spracudvania osobnych Udajov alebo rozsah spractivanych osobnych udajov v
ramci jej pracovného, sluzobného alebo funkéného zaradenia.

- oboznamit opravnené osoby s obsahom tejto smernice v rozsahu potrebnom na plnenie ich dloh.

Povinnosti opravnenej osoby najma su:
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- ziskavat na zaklade svojho pracovného zaradenia, alebo poverenia pre prevadzkovatela len nevyhnutné
osobné udaje vyluéne na zakonom ustanoveny alebo vymedzeny Ucel; je nepripustné, aby opravnena osoba
ziskavala osobné udaje pod zamienkou iného Ucelu alebo spracuvania alebo inej ¢innosti,

- vykonavat povolené spracovatelské operacie, vymedzené v pouceni opravnenej osoby, len so spravnymi,
uplnymi a podla potreby aktualizovanymi osobnymi Gidajmi vo vztahu k Géelu spracovania,

- nespravne a nelplné osobné Udaje je bez zbytoéného odkladu povinna opravit alebo doplnit; nespravne a
neuplne osobné Udaje, ktoré nemozno opravit alebo doplnit tak, aby boli spravne a Uplné, je povinna
blokovat, kym sa rozhodne o ich likvidacii,

- pred ziskavanim osobnych Gdajov od dotknutej osoby ju oboznamit s ndzvom a sidlom prevadzkovatela,
Ucelom spracuvania osobnych udajov, rozsahom spracuvania osobnych udajov,

- poudit dotknuti osobu o dobrovolnosti, alebo povinnosti poskytnutia osobnych Gdajov a o existencii jej
prav,

- zabezpedit preukazatelny suhlas na spractvanie osobnych Udajov dotknutej osoby v informacnom
systéme osobnych Udajov prevadzkovatela, ak sa osobné udaje

spracuvaju na zaklade pisomného sthlasu dotknutej osoby, alebo ak to vyZaduje zakon ¢. 18/2018 Z. z.
alebo osobitny zakon,

- preukazat prislusnost opravnenej osoby k prevadzkovatelovi,

- ziskavat osobné (daje nevyhnutné na dosiahnutie Géelu spracivania kopirovanim, skenovanim alebo inym
zaznamenadvanim uradnych dokladov na nosic¢ informdcii len vtedy, ak to osobitny zakon vyslovne umoziuje
bez suhlasu dotknutej osoby alebo na zaklade pisomného suhlasu dotknutej osoby, ak je to nevyhnutné na
dosiahnutie ucelu spracuvania,

- postupovat vyluéne s technickymi, organizacnymi a personalnymi bezpeénostnymi opatreniami prijatymi
prevadzkovatelom,

- vykonat likvidaciu osobnych udajov, ktoré su stéastou uz nepotrebnych pracovnych dokumentov (napr.
rézne pracovné subory, pracovné verzie dokumentov v listinnej podobe) rozloZzenim, vymazanim alebo
fyzickym zni¢enim hmotnych nosicov tak, aby sa z nich osobné Udaje nedali reprodukovat, to neplati vo
vztahu k osobnym Gdajom, ktoré su sucastou obsahu registratirnych zaznamov prevadzkovatela,

- bezodkladne zabezpecit likvidaciu osobnych udajov a to ihned po splneni Ucelu spracovania, pokial
osobitny zakon neustanovuje inak.

- v pripade nejasnosti pri spracivani osobnych udajov sa obratit na prevadzkovatela alebo zodpovednu
osobu za spracuvanie OU,

- chrénit prijaté dokumenty a subory pred stratou a poskodenim a zneuzitim, odcudzenim, neopravnenym
spristupnenim, poskytnutim alebo inymi nepripustnymi formami spracuivania,

- dodrziavat mi¢anlivost o osobnych Gdajoch podla § 79 zdkona €. €. 18/2018 Z. z. a ¢lanku 32 nariadenia EU
2016/679,

- dodrziavat vsetky povinnosti, o ktorych bola opravnena osoba poucena.
-7-
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4.4 Povinnost micanlivosti

Kazdy zamestnanec, opradvnend osoba i prijemca, ktory prichadza do styku s osobnymi idajmi, je povinny:
- zachovavat mléanlivost o osobnych Udajoch. Tato povinnost trva aj po zmene pracovného zaradenia, po
ukonceni platnosti poucenia opravnenej osoby, aj po ukonceni ¢lenstva v SLA3D, alebo ukonéeni
vykonavania funkcie v vykondvania funkcie v rdmci SLA3D, alebo ukonéeni vykonavania prace pre SLA3D
v rdmci zamestnanenckého pomeru, alebo na dohodu.

- nesmie vyuzit osobné Udaje pre vlastnu potrebu,

- bez sthlasu predsedu SLA3D ich nesmie nikomu spristupnit.

Povinnost mic¢anlivosti neplati, ak si osoby povinné poskytnut osobné Udaje v zmysle osobitnych zdkonov,
napriklad pre potreby organov ¢innych v trestnom konani.

4.5 Zodpovednost za spravnost a aktualnost osobnych udajov

Za spravnost a aktualnost osobnych udajov v informaénych systémoch zodpoveda opravnend osoba. Za
spravny sa povazuje taky udaj, ktory bol poskytnuty v sulade s ustanovenim bodu 4.2.1 tejto smernice.

Spracuvaju sa iba osobné udaje, ktoré obsahom a rozsahom zodpovedaju Gcelu ich spracuvania.

Osobné udaje, ktoré sa v priebehu spractivania stant neaktualnymi, musi opravnena osoba opravit alebo
zlikvidovat.

4.6 Zodpovednost za bezpecnost osobnych Udajov

Prijatim bezpecnostnych opatreni prevadzkovatel znemoZzni neopravnenym osobam akykolvek nedovoleny
pristup k spracivanym OU, manipulaciu s technickymi zariadeniami ur€enymi na spractvanie OU a
opravnenym osobdm zabezpedi pristup k OU.

Opravnend osoba, ktora spracliva osobné Udaje, zodpoveda za ich bezpecnost tym, Ze ich chrani pred
odcudzenim, stratou, poSkodenim, zni¢enim, spristupnenim neopravnenym osobam, zmenou alebo
rozSirovanim ¢i zverejiovanim.

V pripade vyskytu akychkolvek zavad suvisiacich s bezpeénostou spractvania osobnych Gdajov je osoba,
ktora to zistila, povinna bezodkladne uvedené zavady nahlasit predsedovi SLA3D.

Je nepripustné poskytovat osobné Udaje v telefonickom styku.

4.6.1 Persondlne opatrenia

Spracuvanie osobnych Udajov v pdsobnosti SLA3D realizuju vyluéne poverené opravnené osoby
prevadzkovatela a sprostredkovatel. V pripade nehody, do¢asnej pracovnej neschopnosti, ukoncenia

pracovného pomeru, ukonéenia clenstva, alebo ukoncenia platnosti poverenia spracovanim osobnych
udajov, zodpovednost za spraclivanie osobnych Udajov prechadza na predsedu SLA 3D.
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- Rozsah opravneni, popis povolenych ¢innosti a zodpovednosti opravnenych oséb je zdokumentovany v
Prilohe €.1 Poucenie opravnenej osoby.

- Pri ukonceni ¢lenstva, funkéného obdobia, pracovného alebo obdobného pomeru opravnenej osoby je
tato povinna odovzdat zverené aktiva. Povinnost mlcanlivosti trva aj po ukonceni pracovného, resp.
obdobného pomeru.

4.6.2 Pravidlda spractvania OU mimo chraneného priestoru

Spracovanie OU mimo chraneného priestoru organizacie automatizovanymi prostriedkami spracuvania je

realizované vylu¢ne na internd komunikdciu v ramci spolo¢nosti a proti zneuZitiu sluZi dvojité zabezpecenie
a to individualnym heslom do PC a individudalnym heslom do prislusného informacného systému.

4.7 Likvidacia osobnych udajov

Za riadnu likvidaciu OU zodpoveda opravnend osoba, ktora zabezpecdi likvidaciu osobnych udajov a to ihned
po splneni Ucelu spracovania (pokial osobitny zakon neustanovuje inak) alebo po uplynuti lehoty na vymaz
osobnych udajov.

Likvidacia OU v listinnej forme sa vykonava skartaciou a likvidacia osobnych Udajov z datovych nosicov sa
vykondva vymazanim.

4.8 Bezpecnostné incidenty

V okamihu identifikacie akéhokolvek incidentu, ktory méze mat vplyv na bezpecnost spracivanych OU je
osoba, ktora toto zistila, povinna bezodkladne nahlasit takéto ohrozenie predsedovi SLA3D.

Predseda SLA3D, alebo nim poverena osoba vykona pisomny zdznam o zistenej nezhode a zdokumentuje
prijaté napravné opatrenie na odstranenie nezhody a vymedzi osobu zodpovednu za odstranenie nezhody.
Vzdapati vyhotovi zaznam o prijatych preventivnych opatreniach na zamedzenie zisteného typu nezhody v
buducnosti.

V pripade vyhodnotenia zistenej nezhody ako zavaznej, resp. ak je predpoklad, Ze porusenie ochrany OU
povedie k vysokému riziku pre prava a slobody dotknutej osoby je predseda povinny tuto zistenu nezhodu

nahldsit SLA3D najneskdr do 72 hodin. Zaroveri predseda SLA3D bez zbyto¢ného odkladu toto porusenie
oznami aj dotknutej osobe.

4.9 Kontrolna ¢innost prevadzkovatela

Kontrola prijatych bezpecnostnych opatreni sa vykonava so Stvorroénou periodicitou. Kontrole podlieha
dodrziavanie technickych a organizacnych opatreni vratane kontroly pristupov do informacnému systému.

Z kontrol sa realizuje pisomny zaznam (Priloha €. 3), v pripade nezhody sa postupuje v zmysle bodu 4.8 tejto
smernice.

Statutarny orgdn méze vykonat nahodnu kontrolu dodriavania bezpeénostnych opatreni kedykolvek.

Za dodrziavanie bezpecnostnych opatreni st zodpovedné opravnené osoby.
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5 Suvisiaca dokumentacia a zaznamy

- Nariadenie EU €. 2016/679

v

- Zakon €. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych Udajov

- Zakon €. 283/2002 Z. z.o cestovnych nahradach

v

- Zakon €. 395/2002 Z.z. o archivoch a registratirach a doplneni niektorych v zneni neskorsich predpisov

v

- Zakon €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v platnom zneni

v

- Zakon €. 440/2015 Z. z. Zakon o Sporte v platnom zneni

v

- Zakon €. 124/2006 Z. z. o bezpeénosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov

- Zakon €. 314/2001 Z. z. pred poziarmi v zneni neskorsich predpisov

- Zakon €. 355/2007 Z. z. o ochrane , podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov

- Zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov

- Zakon ¢. 580/2004 Z. z. o zdravotnom poisteni a o zmene a doplneni zakona ¢. 95/2002 Z. z. o
poistovnictve a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

- Zakon €. 462/2003 Z. z. o nahrade prijmu pri do¢asnej pracovnej neschopnosti zamestnanca a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

- Zakon €. 152 o socidlnom fonde a 0 zmene a doplneni zdkona €. 286/1992 Zb. o daniach z prijmov v zneni
neskorsich predpisov

- Zakon €. 124/2006 Z. z. o bezpecénosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni niektorych
predpisov

- Zakon €. 99/1963 Zb. Obciansky sudny poriadok v zneni neskorsich predpisov
- Zakon €. 513/1991 Zb. Obchodny zdkonnik v zneni neskorsich predpisov
- Registratuirny plan

- Organizacnd smernica SLA3D
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| Vie v \ A
Peter Malek Dusan Franct
Predseda Slovenske] lukostreleckej asociacie 3D Clen predsednictva, predseda organiza¢nej komisie
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SLOVENSKA LUKOSTRELECKA ASOCIACIA 3D

6 Prilohy

Priloha €. 1 Zdznam o spracovatelskych ¢innostiach prevadzkovatela
Priloha €. 2 Poucenie opravnenej osoby.

Priloha €. 3 Zaznam o kontrolnej ¢innosti
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